LICEUL TEORETIC DE INFORMATICA ,GRIGORE MOISIL” 1ASI

IT. Atitudine. Profesionalism.

Nr. 34 /9.01.2017

ANUNT

CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

DIN SECTORUL BUGETAR PLATIT DIN FONDURI PUBLICE

Programat la data: 13 februarie 2017, ora 9:00

Locatie desfasurare concurs: Iasi, str. Petre Andrei nr. 9, Liceul Teoretic de Informaticd

,,Grigore Moisil” lasi

Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 16 - 27.01.2017, intre orele 9:00 —

14:00, la sediul unitatii, la secretariat — str. Petre Andrei nr. 9, lasi

CONDITII DE PARTICIPARE :

Candidatii trebuie si indeplineasca condifiile prevazute de art. 3 din anexa la H.G. nr.
286/2011 cu privire la Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale din sectorul bugetar, cu

modificarile si completarile ulterioare

Conditii specifice

e Studii: conform art. 250 lit | din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Vechime in munca de minimum 2 ani;

« Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. gestiune);

« Cunostinte de accesare platforma SEAP;

« Spirit organizatoric;

W
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o Abilitati de comunicare si relationare;

» Abilitati de lucru in echipa;

» Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor (mai ales in conditii de stres);

e Constituie un avantaj absolvirea cursurilor de formare (ex. in domeniul SSM, PSI);

e Disponibilitate pentru program flexibil;

« (Capacitatea de a lua decizii eficiente;

« Constituie un avantaj experienta in functia de administrator de patrimoniu/ gestionar intr-

o institutie de invatamant.

Conditii generale:

» - si fie cetdtean roman sau cetatean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

e - cunoaste limba roména, scris si vorbit;

e - si aibd véarsta minima reglementata de prevederile legale;

» - siaiba capacitate deplina de exercitiu;

e - sd aiba o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare abilitate;

e - si indeplineasca conditiile de studii si alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

e - sa nu aiba condamndri definitive pentru sdvarsirea unor infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedici
infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sdvérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.
Atributii principale ale postului:

« Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificului postului
e Realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare

desfasurarii activitatii personalului din unitatea de invatamant
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o Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
invatamant

« Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine

« Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unitatii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ

« Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant

« FElaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de
achizitii publice in vederea dezvoltarii bazei tehnico — materiale a unitatii de invatamant (
propunerea unui plan de achizitii, estimarea fondurilor necesare pentru achizitia unor
prestdrii de servicii si a lucrarilor necesare)

+ Gestionarea inventarului mobil si imobil al unitatii de invatamant

» Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce apartin
unitatii de invatamant

« Recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitatii de invatamant

« Gestionarea contractelor de inchiriere

« Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare
Concursul consta in:

e probascrisa-2h
e proba practica -1 h — utilizare PC

e interviu

DOSARUL DE INSCRIERE:

Pentru sustinerea concursului de ocupare a postului de ADMINISTRATOR DE
PATRIMONIU, dosarul va cuprinde urmatoarcle documente, conform prevederilor art. 6 din anexa
la H.G. nr. 286/2011 cu privire la Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale din sectorul

bugetar, cu modificarile si completérile ulterioare:
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e (erere adresatd doamnei director al Liceul Teoretic de Informatica ,,Grigore Moisil”
lasi, privind inscrierea la concurs.

e Curriculum vitae;

e Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

e Copiile docurnentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte privind alte
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de unitate;

e Copia carnetului de muncd sau o adeverin{d care sa ateste vechimea in munci si in
domeniu;

e Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare postului de
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre unititile
sanitare abilitate;

e Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ca nu are antecedente penale
care si-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. In cazul declaratiei pe
propria raspundere, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la
data desfasurarii primei probe de concurs.

e Recomandare de la locul de munca anterior,

e Alte documente relevante pentru participarea la concurs

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se

cerlifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretariatul comisiei de concurs

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile

ulterioare;
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10.

11.

12.

13.

14.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

H.G nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

O.M.F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMENCS nr. 5079/2016 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

0.U.G nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii din
fnvatamantul primar si gimnazial de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din
gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore,cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr.319/2006 Legea securitatii 5i sandtatii in munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
cu modificarile si completarile ulterioare- sectiunea Vi ;

Legea nr. 53/2003-Codul muncii, cu modificérile si completarile ulterioare.
Concursul va consta in:
e Selectia dosarelor : 31 ianuarie 2017

Afisarea rezultatelor la sediu si pe site-ul Liceului Teoretic de Informatica ,,Grigore Moisil”

lasi: 1 februarie 2017, ora 15:00
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Termen depunere contestatii: 2 februarie 2017, ora 15:00
e Proba scrisa:
Data si ora desfasurdrii: 13 februarie 2017, ora 9:00

Locul desfagurarii: Liceul Teoretic de Informatici ,,Grigore Moisil” lasi , strada Petre

Andrei nr. 9;

Afisarea rezultatelor la sediu i pe site-ul Liceului Teoretic de Informatici ,,Grigore Moisil”

lasi: 14 februarie 2017, ora 11:00
Termen depunere contestatic 14 februarie 2017, ora 14:00
e Proba practica
Data si ora desfagurarii: 15 februarie 2017, ora 9:00

Locul desfasuririi: Liceul Teoretic de Informaticd ,,Grigore Moisil” lasi , strada Petre

Andrei nr. 9;

Afisarea rezultatelor la sediu i pe site-ul Liceului Teoretic de Informatica ,,Grigore Moisil”

lasi: 16 februarie 2017, ora 11:00
Termen depunere contestatie 16 februarie 2017, ora 14:00
e Interviu

Data si ora desfasurdrii: 17 februarie 2017, ora va fi afisati odati cu rezultatele la proba

practica;

Locul desfaguridrii: Liceul Teoretic de Informatica ,,Grigore Moisil” lasi , strada Petre

Andrei nr. 9;

Aligarea rezultatelor la sediu i pe site-ul Liceului Teoretic de Informatica ,,Grigore Moisil”

[asi: 20 februarie 2017, ora 11:00

Termen de depunere contestatii: 21 februarie 2017, ora 14:00
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Afisarea rezultatelor finale: 22 februarie 2017, ora 14:00.

Relafii suplimentare se pot obtine la avizierul Liceului Teoretic de Informatici ,,Grigore

Moisil” lasi, la nr. de telefon : 0232/211826 sau pe site-ul unititii, www.liis.ro.

st

/ SECRE!AR SEF,
Prof. Carmen Losonczy Geanina-luliana Croitoriu

e

/
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