Examen pentru obţinerea atestatului profesional în informatică

Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office



Biletul nr. 32
1. Creaţi în folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru.
 (0.5 puncte)
2.  A. Căutaţi pe discul D toate fişierele al căror nume începe cu litera c şi care au fost modificate în ultima lună. 
(0.5 puncte)
    B. Ordonaţi fişierele găsite după extensie şi copiaţi primul fişier din listă în folder-ul denumit cu numele vostru. 
(0.5 puncte)
a. Creaţi în folder-ul denumit cu numele vostru un registru Excel denumit atestat_32. Prima foaie de calcul va fi denumită STUDENT.  
(1 punct)
b. În foaia de calcul STUDENT creaţi un tabel care va conţine date referitoare la rezultatele activităţii studenţilor, în formatul următor:
(1 punct)
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1 |Student Sectia Mat _|Inf Ec Conta |Lb. stréina |Media |Bursa
2 [Tudor Alexandru|Management E] E] 7 6 8
3 [Marin Mariana |Finante 7 7 8 6 8
4 |Vasilache Doru_|Contabilitate E] 10 10 10 E]





c. Utilizaţi fontul Bookman Old Style, cu dimensiunea caracterelor 12 pt, culoarea caracterelor fiind albastru;
(0.5 puncte)
d. Utilizând o formulă de calcul, calculaţi media fiecărui student.
(1 punct)
e. Utilizând o formulă de calcul, completaţi coloana Bursa specificând cuantumul bursei, doar pentru studenţii care obţin bursă. Se acordă o bursă de 120 RON dacă media studentului este ≥ 9.00.
(1 punct)
f. Sortaţi studenţii descrescător după medie. Dacă există mai mulţi studenţi cu aceeaşi medie, ei vor fi sortaţi alfabetic.
(1 punct)
g. Formataţi pagina astfel : dimensiune A4, orientare peisaj, margini sus-jos-stânga-dreapta de 2 cm. Prima linie a tabelului trebuie să fie vizibilă pe fiecare pagină.
(1 punct)
h. În antetul paginii scrieţi în stânga numele vostru, iar în dreapta data curentă. 
(1 punct)
Notă

1 punct se acordă din oficiu.

Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat. 






















