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Nr. 473O12O.t2.2022

Angajator: LiceulTeoretic de lnformatici ,,Grigore Moisil" lagi

Tip angajator: lnstitulie localS

Categoria postului: Functie contractualS
Judet: lagi

Tipul postului: Permanent
Nivelul postului: Functie de executie
Departament: Contabilitate
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CONCU RS

eENTRU ocueAREA UNU! posr vAcANT (pERroADA rueoerrnvrruerAl oe
opERAToR DATE DrN sEcroRUL BUGETAR plArtr DrN FoNDURT puBLrcE

Programat la data: 26 ianuarie 2023, ora L2:30

Locatie desfdgurare concurs: lagi, str Petre Andrei nr. 9, Liceul Teoretic de lnformaticd

,,Grigore Moisi!" lagi

Dosarele de inscriere !a concurs se depun in perioada 28 decembrie2022- 13 ianuarie2023,
intre orele 9:00-14.00, la sediul unitdtii, !a secretariat - str. Petre Andrei nr. 9, Iagi

coNDrTil DE PARTTCTPARE :

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile prevezute de art. 15 gi art. 16 din H.G. nr.
133612022 cu privire la Regulamentul-cadru privind organizarea gi dezvoltarea carierei personalului

contractual din sectorul bugetar pl5tit din fonduri publice

a) Conditiigenerale:

. are cetdtenia rom6nd sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

o cUhooste limba rom6n5, scris givorbit;
. are capacitate de munc5 in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificirile gi completirile ulterioare;
. are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazS, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
. indeplinegte condltiile de studii, de vechime in specialitate gi, dupi caz, alte condilii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;
. nu a fost condamnatS definitiv pentru sdv6rgirea unor infractiuni contra securititii nationale,

contra autoritdtii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infiptuirii justitiei, infractiuni siv6rgite cu intentie care ar face o persoani
candidatd la post incompatibilS cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazS,

cu exceptia situatieiin care a intervenit reabilitarea.
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nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdgura activitatea de care s-a

folosit pentru sdvSrgirea infractiunii sau fa16 de aceasta nu s-a luat mdsura de siguranli a

interzicerii ocupdrii uneifunctii sau a exercitdrii unei profesii
nu a comis infractiunile previzute la art. L alin. (2) din Legea nr. Lt8/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor personae sau asupra minorilor, precum $i pentru completarea Legii nr.76/2008
privind organizarea gi functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificirile gi completdrile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h)

b) Conditii specifice:
studii medii cu diplomd de bacalaureat
vechime in muncifn invil6m6nt - minim 5 ani
abilititi de relationare - comunicare cu intreg personalul unitdtii de inv515m6nt;
abilititi pentru munca in echipS;
cunogtinte de operare PC-Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, etc);
cunogtinte de utilizare gi operare in SICAP - constituie avantaj

DOSARUT DE iNSCRtERE:

Pentru sustinerea concursului de ocupare a unui post de secretar, dosarul va cuprinde
urmitoarele documente, conform prevederilor art. 35 alin. (1) din H.G. nr. L336/2022 cu privire la

Regulamentul-cadru privind organizarea gi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar plitit din fonduri publice

o Opis, in doui exemplare, cu documentele depuse la dosar

o Formular de inscrlere la concurs, conform modelului din secretariatu! liceului.
o Curriculum Vitae Europass inso!it de documente justificative;
o Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit

legii, dupE caz, aflate in termen de valabilitate;
o Copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat

schimbarea de nume, dupd caz;

Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializdri, precum gi copiile documentelor care atesti indeplinirea
condiliilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publicS;

Copia carnetului de munc6, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

lucrat6, care si ateste vechimea in munci gi in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului-daci este cazul;

Adeverinti medicalS care si ateste starea de sdnitate corespunz6toare, eliberati cu

cel mult 6 luni anterior derul5rii concursului de citre medicul de famllie al

candidatului sau de cdtre unititile sanitare abilitate. Adeverinta care atesti starea de

sdndtate va contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului gi calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdndt5tii.
Cerificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar.
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o Certificat de integritate comportamentali din care si reiasi ci nu s-au comis
infractiuni prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. LL812019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanete care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea gi functionarea Sistemului Nalional de Date
Genetice Judiciare, cu modificSrile gi completirile ulterioare, pentru candidalii
inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de inv6timSnt, sinState sau proteclie
socialS, precum gi orice entitate publici sau privati a cdrei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in v6rst5, persoane cu dizabilit5li sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinare fizici sau evaluarea
psihologici a unei persoane

o Recomandare de la locul de muncd anterior;
o Alte documente relevante pentru participarea la concurs.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se

certifici pentru conformitatea cu originalul de cStre serviciul secretariat.

iE*ceten[6
ilnovfr[ie
iC0ns{tere

Not6: Vi rugim si aranjati documentele in
vi asigurati ci aveti depuse toate documentele
verificare a dosarelor.

dosar conform ordinii menlionate mai sus gi s5

pentru a putea si treceti de prima etap6 de

ATRIBUTII GENERALE SPECIFICE POSTULUI (extras din figa postului)

Operare, introducere, validare gi prelucrare date;
Redactarea unor documente specifice in colaborare cu serviciile secretariat,
administrativ gi contabilitate;
Asigurarea fluenfei fluxurllor informalionale in interiorul gi in exterioru! unitSfii de
invdlimdnt gi intocmirea corectd gi transmiterea citre inspectoratul gcolar gi alte
institulii a situaliilor solicitate, la termenele stabilite;
Efectuarea lucrdri de evidenfd contabilS primari - incasiri, pl5ti, gestionare valori,
etc;
lntroducerea gi gestionarea bazelor de date din SllR, SOBIS, PROSIS

lntroducerea in programele de contabilitate a facturilor (materiale, alimente, utillt5ti,
etc.), incasirilor precum gi eliberarea bonurilor de consum aferente;
Depunerea numerarului incasat la banci, in contul unitdfii, achitarea salariilor,
burselor, banii de liceu, abonamentelor elevilor, deplasirilor profesorilor , etc. in
numerar ori de cdte ori este cazul;

Contribuie la efectuarea achiziliilor prin SICAP;

Preocuparea permanentd pentru perfectionare gi imbundtSlire a pregdtirii
profesionale, participarea la cursuri de fomare, etc;
lndeplinirea altor atributii dispuse de geful ierarhic superior gi/sau director, care pot
rezulta din necesitatea derul5rii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de
responsabilitate
Respectarea ROl, normelor gi procedurilor de sinitate gi securitate in muncd, de PSI

gi lSU pentru toate tipurile de activitili desfdgurate in cadru! unitdtii
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Bibliografie:

o Legea L/IOLL Legea Educaliei Nalionale, cu modificirile gi completSrile ulterioare;
O CArti dC SPECiAIitAtC WORD, EXCEL, ADOBE READER, POWER POINT,WINDOWS 10;
o OME 4L83/2O22 - Regulamentul de organizare si funclionare a unitdlilor de

invatam6nt preuniversitar, cu modificirile gi completirile ulterioare;
o Ordinul nr.35t2/2008 privind documentele financiar contabile, cu modificdrile gi

complet5rile ulterioare;
o Ordinul nr. 286t/2009 - Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datorillor gi capitalurilor proprii;
o Legea 98l29t6 privind achiziliile publice, cu modificdrile gi completirile ulterioare;
o Decretul nr. 209 I 1976 pentru aprobarea Regulamentuluioperaliilor de casi;
o Legea 221L969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii gi

rispunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor;
o Legea nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru intSrirea disciplinei financiare privind

operatiunile de incasiri gi pl5[i in numerar gi pentru modificarea gi completarea
Ordonantei de urgenli a Guvernului nr. L93/2OO2 privind introducerea sistemelor
moderne de plati;

Tematicii

Orga n iza rea gi fu nctiona rea sistemu I u i de invi1d mA nt preu n iversitar;
Noliuni de contabilitate primarS;

Cunogtinte de utilizare gi operare PC in vederea utilizirii aplicatiilor de specialitate (SOBIS,

SlCAP,SIlR, etc);
4. Cunogtinte de operare PC-Microsoft Office (Word, Excel, etc);
5. Cunogtinte despre lucrul cu baze de date;
6. Cunogtinte de legislatie privind achizitiile publice, gestionarea valorilor materiale gi binegti;
7. lntocmirea gi gestionarea bazelor de date SOBIS, SICAP, SlllR, etc.

Concursul va consta tn:

o Selectia dosarelor: 15 ianuarle2023

Afi5area rezultatelor la sediu! 5i pe site-ul Liceului Teoretic de lnformatici ,,Grigore Moisil"
!agi: 17 ianuarie 2023 ora 14:30

Termen depunere contestatii:18 ianuarie2023, ora 11:00

Rezolvare contestatii: 19 ianuarie2023, ora 11:00

o Proba practicii:

Data gi ora desfigurdrii:26 ianuarie 2023 ora L2:30

Locul desf5guririi: LiceulTeoretic de lnformatici ,,Grigore Moisil" lagi , strada Petre Andrei
nr. 9;

L.

2.

3.
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Aflgarea rezultatelor !a proba scrisS: la sediu gi pe site-ul Liceului Teoretic de lnformatic5

,,Grigore Moisil" laSi: 27 ianuarie 2023 ora L2:00

Termen depunere contestatii:27 ianuarie2023, ora 15:00

Rezolvare contestatii: 30 ianuarie 2023, ora 15:00

o lnterviu:

Data gi ora desfdguririi: 31 ianuarie 2023, ora 12:30;

Locul desfSgurSrii: Liceu! Teoretic de lnformaticd ,,Grigore Moisil" lagi , strada Petre Andrei
nr. 9;

Afigarea rezultatelor la lnterviu: la sediu gi pe site-ul Liceului Teoretic de lnformatici
,,Grigore Moisil" lagi: 1 februarie 2023 ora t2:3O

Termen depunere contestalii: 1 februarie2O23,ora 15:30

Rezolvare contestatii: 2 februarie2023, ora 15:30

Afigarea rezultatelor finale: 3 februarie 2023 ora 15:30

Relatii suplimentare se pot obline la avizierul Liceului Teoretic de lnformatici ,,Grigore
Moisil" lagi, la nr. de telefon :0232/211826 sau pe site-ul unitSfii, www.liis.ro.

SECRETAR SEF, ,
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